
 

 
 
 

MITTELSCHULE des  
INSTITUTS NEULANDSCHULEN  
msdirektion10@nls.at  
 

Informationsblatt für Eltern 
 

Eingangskanzlei: 688 11 95 - 111 
Direktion: 688 11 95 - 440  

Tagesheimleitung: 688 11 95 - 240 
Lehrerzimmer: 688 11 95 - 441  

Schulärztin Dr. Silvia Enk-Wallner: 688 11 95 - 120 
Verwaltung Mag. Edith Lackner: 604 37 45 - 112  

 

Wien, im September 2021 

 
Sehr geehrte Eltern! 
Herzlich willkommen in der Mittelschule des Instituts Neulandschulen!  
Nach Stichworten alphabetisch geordnet, steht Ihnen hiermit ein Infoblatt zur 
Verfügung, das die häufigst gestellten Fragen beantworten soll. 
 
ANSPRECHPARTNER 
Für Fragen stehen Ihnen LehrerInnen und ErzieherInnen Ihres Kindes gerne 
telefonisch oder persönlich während der SPRECHSTUNDEN 
(http://www.nls.at/laa/nms/team/lehrerinnen/) zur Verfügung. Wenden Sie sich in 
pädagogischen Fragen an die Direktion, in Verrechnungsfragen an die Verwaltung 
(Mag. Edith Lackner). 
 
ARZTBESUCHE 
Wir ersuchen Sie, Arztbesuche für Ihr Kind außerhalb der Unterrichtszeiten zu 
vereinbaren. Lediglich in seltenen Ausnahmen ist ein Fernbleiben vom Unterricht 
dadurch gerechtfertigt. 
   
BESCHÄDIGUNGEN 
Bitte fordern Sie Ihr Kind auf, Schulgebäude und Einrichtungsgegenstände 
sorgsam zu behandeln. Für mutwillige Beschädigungen und/oder 
Verunreinigungen ist ein Kostenersatz zu leisten. 
 
BEURLAUBUNG / FREISTELLUNG 
Sollte Ihr Kind aus anderen wichtigen Gründen als Krankheit nicht am Unterricht 
teilnehmen können, suchen Sie rechtzeitig um Freistellung vom Unterricht an. 
1 Tag kann der Klassenvorstand genehmigen, 1 Woche kann unter den im Erlass 
genannten Voraussetzungen von der Direktion genehmigt werden, für längeres 
Fernbleiben ist ein Ansuchen an die Bildungsdirektion für Wien erforderlich.  
Ferienverlängernden Freistellungen vor bzw. nach Ferien wird nicht stattgegeben. 
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BEFREIUNG/ENTSCHULDIGUNG vom SPORTUNTERRICHT 
Sollte Ihr Kind aus gesundheitlichen Gründen nicht am Sportunterricht teilnehmen 
können, geben Sie eine Entschuldigung für maximal 1 Woche mit. Eine frühere 
Entlassung ist in diesen Fällen nicht möglich.  
Längere Befreiungen vom Sportunterricht müssen von der Schulärztin ausgestellt 
werden, eine Anwesenheit während des Sportunterrichts ist dann nicht 
erforderlich. 
 
BIBLIOTHEK 
Die Bibliothek steht Ihrem Kind zu den angegebenen Öffnungszeiten als Lese- und 
Entlehnraum zur Verfügung. 
 
DIGI4SCHOOL 
SchülerInnen können sich eine digitale Bibliothek anlegen und die Schulbücher als 
E-books nützen. Der einmal gültige Code ist auf der Rückseite des Buches zu 
finden. 
 
EDUCARD - SCHÜLERAUSWEIS 
Die EduCard im Scheckkartenformat lässt der Schulfotograf ausstellen. Sie ist 
jeweils für 4 Schuljahre gültig. Ein Duplikat oder Ersatz kann nur gegen Vorlage 
einer Diebstahls- oder Verlustanzeige ausgestellt werden. Die Educard erhalten 
Sie in diesem Fall direkt beim Fotografen. 
 

EINGANGSKANZLEI 
Die Eingangskanzlei befindet sich zwischen Volksschul- und Mittelschuleingang. 
Sie ist von Montag bis Freitag in der Zeit von 7.30 - 18.30 Uhr besetzt. Sie können 
dort Ihrem Kind vergessene Dinge hinterlegen und sich dort melden, wenn Sie 
einen Termin mit LehrerIn, ErzieherIn oder Direktorin vereinbart haben. Sollte Ihr 
Kind während eines Unterrichtstages erkranken, holen Sie es bitte von dort ab. 
Wenn Sie Ihr Kind telefonisch krankmelden, wählen Sie bitte die Nummer der  
Eingangskanzlei: 688 11 95 - 111 
 
ELTERNSPRECHTAG 
In diesem Schuljahr wird ein Elternsprechtag im 1. Semester stattfinden. Ein KEL-
Gespräch findet im Sommersemester statt und ersetzt den 2. Elternsprechtag. 
 
ELTERNVEREIN 
Der Elternverein des Instituts Neulandschulen setzt sich aus Eltern aller 
Schularten zusammen. Sie erhalten eine Einladung zur Generalversammlung. Zu 
den Ausschusssitzungen werden die KlassenelternvertreterInnen eingeladen.  
 
ENTSCHULDIGUNGEN 
Sollte Ihr Kind krankheitshalber nicht am Unterricht teilnehmen können, melden 
Sie das bitte von 7.30 - 8 Uhr telefonisch in der Eingangskanzlei ODER per 
SchoolFox beim Klassenvorstand. Wenn Ihr Kind wieder in die Schule kommt, 
bringt es am 1. Tag eine schriftliche Entschuldigung mit und gibt sie unverzüglich 



beim Klassenvorstand ab. Erfolgt keine Meldung, fehlt Ihr Kind ungerechtfertigt. 
Unentschuldigte Fehlstunden führen bei Überschreitung des gesetzlich 
festgelegten Ausmaßes von 4 Tagen zu Verwaltungsstrafen.  
 
EXTERNE SCHÜLERINNEN 
besuchen den Unterricht und können bei Nachmittagsunterricht die 
Mittagsbetreuung in Anspruch nehmen. Die Anmeldung erfolgt nach Fixierung des 
Stundenplans. Sollte Ihr Kind nicht angemeldet sein, muss es das Schulgelände 
verlassen. Ein unbeaufsichtigter Aufenthalt ist nicht gestattet. 
 
FERIENTERMINE - SCHULAUTONOME TAGE 
finden Sie im Internet: www.nls.at 
 
FERIENKURSE 
Zu Beginn des 2. Semesters erhalten Sie das Kursprogramm für die folgenden 
Sommerferien. Beachten Sie dabei bitte die Anmeldefristen. 
 
FINANZIELLE UNTERSTÜTZUNG 
für mehrtägige Schulveranstaltungen können Sie bei der Bildungsdirektion für 
Wien beantragen. Für Wintersportwochen ist der Antrag bis zum letzten Freitag im 
Oktober in der Direktion abzugeben, für Veranstaltungen im Sommersemester gilt 
der letzte Freitag im Jänner als Abgabetermin. Die erforderlichen Formulare erhält 
Ihr Kind beim Klassenvorstand bzw. finden Sie sie im Downloadbereich der 
Homepage. Auch beim Elternverein kann um Unterstützung angesucht werden. 
 
FRÜHAUFSICHT 
Für Kinder, die lange vor dem regulären Einlass anwesend sind, gibt es die 
Frühaufsicht. Die Frühgruppe wird ab 7.00 Uhr in der Aula betreut. Ab 7.45 Uhr 
beginnt die Betreuung in den Klassen. 
 
FRÜHERER UNTERRICHTSSCHLUSS 
Sollte es zu einem späteren Unterrichtsbeginn, früheren Unterrichtsschluss oder 
Entfall des Nachmittagsunterrichts kommen, werden Sie rechtzeitig in Kenntnis 
gesetzt. Sollte eine rechtzeitige Information nicht möglich sein, werden Sie 
entweder telefonisch von einem Lehrer informiert oder Ihr Kind wird bis zum 
regulären Unterrichtsschluss in der Schule betreut.  
 
FRÜHZEITIGE ENTLASSUNG 
ist ausschließlich gegen schriftliche Entschuldigung möglich. Telefonische 
Entlassungen, Entlassungen per Mail sind nicht zulässig.  

 
GARDEROBEKASTEN 
Ihr Kind hat ein versperrbares Garderobenkästchen erhalten, in dem es Schuhe, 
etc. aufbewahren kann. Für verlorene Schlüssel müssen 15 € in Rechnung gestellt 
werden. Ihr Kind hat die Übernahme des Schlüssels bestätigt und weiß, dass es 
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für diesen Schlüssel haftet und dass etwaiges Tauschen von Kästchen dem 
Klassenlehrer bekanntgegeben werden muss.  
GESCHENKANNAHME 
LehrerInnen ist es untersagt, Geschenke anzunehmen. Das gilt auch für 
Klassengeschenke. Erlaubt sind landesübliche Aufmerksamkeiten. 
 
HANDY 
Prinzipiell ist die Mitnahme von Wertgegenständen nicht gestattet. Sollte Ihr Kind 
sein Handy dennoch mitbringen, muss es während des Vormittags- und 
Nachmittagsunterrichts und während der Lernstunden abgeschaltet sein. In den 
Pausen ist das Telefonieren nicht erlaubt, in der Nachmittagsfreizeit ist es 
gestattet. Die Schule übernimmt keine Haftung. 
 
HEFTE 
Beachten Sie bitte, dass Ihr Kind für jeden Gegenstand das erste Heft von der 
Schule erhält – alle weiteren Hefte müssen selbst besorgt und rechtzeitig 
mitgebracht werden.  
 
HAUSSCHUHE 
Ihr Kind trägt im Schulgebäude aus hygienischen Gründen Hausschuhe, die zu 
allen Ferienterminen mit nachhause gegeben werden, damit sie erforderlichenfalls 
erneuert werden können.  
 
HOMEPAGE 
Unter www.nls.at finden Sie Aktuelles, Links und Downloads aus unseren Schulen. 
Sollten Sie die Einwilligung zur Veröffentlichung von Fotos Ihres Kindes gegeben 
haben, finden Sie dort vielleicht ein Bild Ihres Kindes. Selbstverständlich bleibt der 
Name Ihres Kindes ungenannt. 
 
IMPFUNGEN  
Alle für SchülerInnen vorgesehenen Impfungen werden von der Schulärztin 
durchgeführt. Sie erhalten Impfinformation und Einverständniserklärung rechtzeitig 
vor der Impfung. Es können nur jene Kinder geimpft werden, die die vollständig 
ausgefüllte Einverständniserklärung und den Impfpass zum angegebenen Termin 
abgegeben haben. FSME-Impfungen werden im Frühjahr, wenn Ihr Kind Impfpass 
und Impfstoff mitbringt, durchgeführt. 
 
JAUSE 
Für die Vormittagsjause sorgen die SchülerInnen selbst. Das Buffet ist bis 8 Uhr 
und in der 10-Uhr-Pause geöffnet. Die Nachmittagsjause wird von der Küche um 
16.20 Uhr bereitgestellt. 
 
JUGENDTICKET 
Das Top-Jugendticket gilt ein ganzes Schuljahr für alle Fahrten rund um die Uhr in 
ganz Wien, aber auch in Niederösterreich und Burgenland. Sie erhalten es online, 
in Trafiken, .... Es muss die Educard mitgeführt werden. 
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KLASSENFORUM 
findet im September für alle Eltern der Klasse Ihres Kindes statt. Im Sinne einer 
guten Schulpartnerschaft setzen wir Ihre Teilnahme voraus. Sollten Sie einmal 
ausnahmsweise nicht daran teilnehmen können, informieren Sie bitte den 
Klassenvorstand Ihres Kindes per Mail bzw. schoolfox vor der Veranstaltung. 
 
KOPFLÄUSE 
Sollten bei Ihrem Kind Kopfläuse oder Nissen auftreten, muss das Kind 
unverzüglich nachhause geschickt werden und darf erst wieder bei vollständiger 
Läusefreiheit (ärztliches Attest erforderlich) in die Schule kommen. 
 
KOPIERKARTE 
SchülerInnen unserer Schule können Kopierkarten kaufen und alle Kopiergeräte 
des Hauses benützen.  
 
KRANKHEIT 
Sollte Ihr Kind in der Schule erkranken oder sich verletzen, verständigen wir Sie 
telefonisch, damit Sie Ihr Kind abholen. 
 
MITTAGSAUFSICHT (nur für externe Schüler, das sind Kinder, die nur zum 
Schulbesuch angemeldet sind) 
Sie erhalten nach Festlegung des Stundenplans ein Anmeldeblatt zum 
Mittagessen, der Freizeitbeaufsichtigung und Jause für jene Tage, an denen 
Nachmittagsunterricht stattfindet. Sollten Sie Ihr Kind nicht anmelden, muss es für 
diese Zeit das Schulgelände verlassen. 
 
PARKPLATZ 
Sie können in der Zeit, die Sie in der Schule verbringen unsere Autoabstellplätze 
benützen. Dafür benötigen Sie eine Besucherparkkarte, die Sie in der 
Eingangskanzlei erhalten. Beachten Sie bitte die Verkehrsschilder und stellen Sie 
Ihr Auto nicht im Einfahrtsbereich oder auf Wiesenflächen ab.  
 
PIERCINGs 
Im Turnunterricht sind Piercings ausnahmslos abzukleben, um Verletzungen zu 
vermeiden. Prinzipiell bitten wir, davon Abstand zu nehmen Piercings zu 
ermöglichen. 

 
PSYCHOLOGIN 
Sollten Sie in erziehlichen oder leistungsdiagnostischen Fragen Hilfe benötigen, 
steht Frau Dr. Gabriele Vavra Montag 15.00-17.30 und Donnerstag 8.30-15.00 Uhr 
zur Verfügung. Sie ist telefonisch unter 688 11 95 - 121 erreichbar. 
 
PÜNKTLICHKEIT 
Achten Sie bitte darauf, dass Ihr Kind sowohl zum Vormittags- als auch zum 
Nachmittagsunterricht pünktlich kommt.  



RAUCHVERBOT 
Entsprechend der Novelle des Tabakgesetzes gilt ein Rauchverbot für alle 
Personen auf der gesamten Schulliegenschaft. 
 

SAUBERKEIT 
Wir bemühen uns um Ordnung und Sauberkeit im Schulhaus und im Garten. 
Ordnung, Sauberkeit und Hygiene sind klar definierte Erziehungsziele. 
 
SCHULARBEITEN 
Schularbeiten finden in Deutsch, Englisch und Mathematik statt. Ihr Kind erhält sie 
beurteilt nach spätestens einer Woche zurück. Schularbeiten dokumentieren die 
Leistung Ihres Kindes und dienen als Leistungsnachweis. Bestätigen Sie, wenn 
der Lehrer das angibt, bitte die Kenntnisnahme der Note durch Ihre Unterschrift 
und geben Sie das Heft, die Mappe Ihrem Kind am nächsten Tag/spätestens nach 
1 Woche wieder in die Schule mit. Sollte Ihr Kind eine Schularbeit verspätet 
abgeben oder verlieren, wird Ihrem Kind keine weitere Schularbeit ausgehändigt. 
Wir informieren Sie über alle weiteren Schularbeitsbeurteilungen im 
Mittteilungsheft bzw. per SchoolFox, Sie können in der Direktion  
1 Woche lang von 8.00-12.00 Uhr Einsicht in die Arbeit Ihres Kindes nehmen. 
 
SCHULÄRZTIN 
Die Schulärztin untersucht Ihr Kind zum Schuleintritt und vor mehrtägigen 
Schulveranstaltungen und versorgt Ihr Kind im akuten Erkrankungsfall. 
Turnbefreiungen werden vom Schularzt ausgestellt. Die ärztliche Hilfeleistung bei 
einer bereits vor dem Unterricht ausgebrochenen bzw. bestehenden Erkrankung 
ist nicht Aufgabe des Schularztes.  
 
SCHULBÜCHER  
Ihr Kind erhält Bücher und Hefte in der Schule und ist verpflichtet, achtsam damit 
umzugehen. Sie erhalten im Herbst eine Liste, in der Sie bekannt geben, welche 
Bücher Ihr Kind zur Wiederverwendung am Schuljahresende abgeben wird. Diese 
Bücher dürfen keinesfalls beschmiert, ausgefüllt oder zerrissen werden. Bibel, 
Wörterbuch und Atlas erhält Ihr Kind nur in der ersten Klasse, sie werden vier 
Jahre benötigt. Ihr Kind muss Hefte und Bücher zum Unterricht mitbringen, 
häufiges Vergessen verringert den Lernfortschritt. 
 
SCHULFORUM 
ElternvertreterInnen, KlassenlehrerInnen und DirektorIn bilden das Schulforum, 
das mindestens einmal jährlich stattfindet. In diesem Gremium werden 
Entscheidungen und Beratungen durchgeführt, wie beispielsweise Beschlüsse der 
autonom freien Tage, Anschaffung von Lehrmittel, ... 
 
SCHULGELÄNDE 
Der Aufenthalt ist SchülerInnen 15 Minuten vor und nach Unterrichtsbeginn bzw. -
ende gestattet. 
 



SCHULische KLEIDUNG 
soll zweckmäßig, passend und sauber sein. Für Fan-, Strand- und Partykleidung 
ist in der Schule kein Platz. Achten Sie bitte auf der Witterung angepasste 
Kleidung.  
 

SCHULORDNUNG 
Ihr Kind ist verpflichtet die Schul- und Hausordnung einzuhalten. 
 

SICHERHEIT 
Das Mitbringen von Gegenständen, die die Sicherheit gefährden oder den 
Schulbetrieb stören, ist nicht gestattet. Ebenso ist das Hantieren mit Knallkörpern 
(vor allem in der Vorweihnachtszeit) in der Schulumgebung verboten. 
Ballspielen, Skateboarden und das Scooterfahren am Schulparkplatz sind nicht 
erlaubt. 
 

SCHOOLFOX 
Information und Kommunikation zwischen Eltern und Lehrern findet über 
SchoolFox statt. Detaillierte Informationen entnehmen Sie www.schoolfox.com. 
Sie registrieren sich mit dem Code, den Ihr Kind vom Klassenvorstand erhält und 
bestätigen Nachrichten umgehend. Rückfragen beantwortet der Klassenvorstand. 
 
SPRECHSTUNDEN der LEHRER/INNEN 
Sie erhalten eine Liste mit den angegebenen Sprechstunden. In dieser Zeit 
können Sie telefonisch unter der Telefonnummer 688 11 95 - 441 (Lehrer / 
Erzieherzimmer) oder persönlich (Sprechzimmer) Auskünfte einholen. Vereinbaren 
Sie bitte einen Termin via SchoolFox! 
Unmittelbar vor Unterrichtsbeginn sind ausführliche Gespräche und Informationen 
über den Leistungsstand Ihres Kindes nicht möglich.  
 
SPORTKLEIDUNG 
Ihr Kind benötigt ein Paar Hallenschuhe (keine Gymnastikpatscherl) und ein Paar 
Sportschuhe für den Garten und Sportplatz. Socken, T-Shirt, kurze Hose und 
eventuell ein Trainingsanzug sollen in einem Baumwollsackerl (kein Kunststoff) 
aufbewahrt werden. Turnkleidung muss regelmäßig gewaschen werden – und 
wieder mitgebracht werden.  

 
UNVERBINDLICHE ÜBUNGEN 
Wenn Sie Ihr Kind für eine Unverbindliche Übung angemeldet haben, ist die 
Teilnahme für das gesamte Schuljahr verpflichtend, eine frühere Entlassung an 
diesen Tagen ist nicht möglich. 
 

UNTERRICHTSMATERIALIEN 
Um erfolgreich am Unterricht teilnehmen zu können, muss Ihr Kind alle erforderlichen Materialien 

(Schulbuch, Heftz bzw. Mappe, Schreibutensilien, …)  

 



VERLASSEN des SCHULGELÄNDES 
Ein Verlassen während der Unterrichts- und Betreuungszeit ist nur in Begleitung 
eines Lehrers oder Erziehers gestattet. Nach Beendigung des Unterrichts hat der 
Schüler das Schulgelände unverzüglich zu verlassen. Der Aufenthalt auf dem 
Schulgelände außerhalb der Unterrichts- oder Betreuungszeit ist nicht gestattet.  

 
WANDERTAG, LEHRAUSGANG, EXKURSION 
Über Wandertage, Exkursionen, Lehrausgänge informiert der durchführende 
Lehrer. Geben Sie Ihrem Kind bitte die erforderliche Ausrüstung mit und 
bestätigen Sie die Kenntnisnahme mit Ihrer Unterschrift. Sollte die erforderliche 
Ausrüstung unzureichend sein (keine Fahrscheine, ...) bleibt Ihr Kind in der 
Schule. 
 

WERTGEGENSTÄNDE 
Das Mitbringen von Wertgegenständen ist prinzipiell verboten. Für verloren 
gegangene, beschädigte oder gestohlene Gegenstände kann keine Haftung 
übernommen werden.  

 
 

TAGESHEIM 
 
Über AKTIVITÄTEN (Kino, Ausflüge, Schwimmen, Eislaufen, Freizeitclub ...) 
werden Sie rechtzeitig schriftlich informiert. Kostenfreie, schulnahe Ausflüge (WIG, 
Spielplatz Volkspark, ...) werden oft spontan unternommen, Ihr Kind wird in der 
Gruppe betreut, Sie erhalten keine schriftliche Info. Bei manchen Veranstaltungen 
(Schneemannbauen, Rodeln, Pritschelspiele, ...) empfehlen wir „Reservewäsche“.  
Etwaige Eintrittsgelder, Fahrscheine, etc. geben Sie Ihrem Kind bitte spätestens 
am Veranstaltungstag mit. 
 
ENTLASSUNG 
Ihr Kind wird im Tagesheim bis 17.20 Uhr betreut. Sollten Sie eine frühere 
Entlassung wünschen, geben Sie Ihrem Kind den dafür vorgesehenen Zettel mit 
Datum und Uhrzeit unterschrieben mit. 
 
FESTE und FEIERN 
finden regelmäßig statt. In manchen Fällen bitten wir um Säfte, Knabbergebäck 
oder Kekse. 
 
FUNCOURT, WIESE 
stehen für sportliche Aktivitäten im Freizeitbereich zur Verfügung. 
 
LERNSTUNDEN 
In den Lernstunden erledigt Ihr Kind nach Möglichkeit alle schriftlichen 
Hausübungen. Eine Entlassung während dieser Zeit ist nicht erwünscht. 
Hausübungen werden auf Vollständigkeit und Sorgfältigkeit geprüft – die 
Fehlerkorrektur ist Aufgabe des Lehrers. 



 
MITTAGESSEN 
Ihr Kind wählt zwischen 2 Menüs. Eventuelle Diäten, Allergien, etc. melden Sie 
bitte der Erzieherin/dem Erzieher – sie/er informiert die Küche. 
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	Über Wandertage, Exkursionen, Lehrausgänge informiert der durchführende Lehrer. Geben Sie Ihrem Kind bitte die erforderliche Ausrüstung mit und bestätigen Sie die Kenntnisnahme mit Ihrer Unterschrift. Sollte die erforderliche Ausrüstung unzureichend s...
	WERTGEGENSTÄNDE
	Das Mitbringen von Wertgegenständen ist prinzipiell verboten. Für verloren gegangene, beschädigte oder gestohlene Gegenstände kann keine Haftung übernommen werden.
	TAGESHEIM
	Über AKTIVITÄTEN (Kino, Ausflüge, Schwimmen, Eislaufen, Freizeitclub ...) werden Sie rechtzeitig schriftlich informiert. Kostenfreie, schulnahe Ausflüge (WIG, Spielplatz Volkspark, ...) werden oft spontan unternommen, Ihr Kind wird in der Gruppe betre...
	ENTLASSUNG
	LERNSTUNDEN


	In den Lernstunden erledigt Ihr Kind nach Möglichkeit alle schriftlichen Hausübungen. Eine Entlassung während dieser Zeit ist nicht erwünscht. Hausübungen werden auf Vollständigkeit und Sorgfältigkeit geprüft – die Fehlerkorrektur ist Aufgabe des Lehr...
	MITTAGESSEN
	Ihr Kind wählt zwischen 2 Menüs. Eventuelle Diäten, Allergien, etc. melden Sie bitte der Erzieherin/dem Erzieher – sie/er informiert die Küche.

